АНКЕТА

Дата заполнения:

Заполняется сотрудниками службы персонала:            

	Куда направлен


	Результаты собеседования
	
	

	_______________

_______________

_______________

_______________

_______________

_______________


	________________________
________________________
________________________
________________________
________________________
________________________

	
	Место для 

Фото




Заполняется соискателем:
Фамилия______________________________         претендент на место  (должность)

Имя__________________________________              ________________________________     

Отчество_____________________________            ________________________________

дата рождения ________________________     место рождения ____________________

                                (день, месяц, год)                                                                                                               (наименование)

Адрес проживания ________________________ Телефон:
_________________________________________      домашний________________________                                                                                                                     

_________________________________________      рабочий    ________________________ 

_________________________________________       контактный ______________________     

 Семейное положение:

     холост, не замужем                     женат, замужем __________________________________

                                                                                                   (ФИО, адрес, место работы)
                                                          ________________________________________________

                                                          ________________________________________________

Дети:                                                

      нет                                               есть   ___________________________________________  

                                                                                        ( ФИО, дата рождения, место учебы, работы)

                                                                                                 _________________________________________________________________________________________________________________                                                   _____________________________________________________________________________

Образование:

	
	среднее

общее
	среднее

специальное
	среднее 

техническое
	высшее

неполное
	высшее

	Наименование

уч. заведения


	
	
	
	
	

	Дата поступле-

ния-окончания


	
	
	
	
	

	Факультет


	
	
	
	
	

	Полученная

Специальность


	
	
	
	
	

	Ученая степень

(если есть)


	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, специализации, и  т.д.)

	Дата поступления -

дата окончания
	Наименование

Учебного заведения
	Полученная 

Специальность

	
	
	

	
	
	


Дополнительные навыки: 
	Навык работы на ПЭВМ:

    Нет 

    Основы    

    Пользователь стандартных программ  

    ___________________________________

     профессионально (программирование и т.д.) 


	Владение языками (свободно, со словарем):

                                 1  2

1._________________                говорю

2. ________________                 понимаю

                                                    читаю

                                                    пишу   

	Наличие автомобиля:

    Нет                 есть___________________________

                                                                  (марка, год выпуска)

Водительские права
   Не имею          имею _____________________

                                               (категория, стаж)
                
	Опыт руководящей работы:

     Нет

      есть (какой) ________________________

______________________________________  


Трудовая деятельность за последние 5 лет

	1. Полное название организации



	Вид организации
	( Иностранная фирма

( Совместное предприятие


	( Российская фирма

( Государственная организация

	Вид деятельности организации
	

	Тип занятости
	( временная
	Продолжаете работать в настоящее время?
	( Да

	
	( постоянная
	
	( Нет

	Дата поступления
	Дата ухода
	Занимаемая должность

	Месяц
	год
	Месяц
	Год
	

	
	
	
	
	

	Количество подчиненных в Вашем  распоряжении
	Заработная плата

	
	Стартовая
	Конечная

	
	
	

	Должностные обязанности:



	Ваши основные достижения:



	Причина ухода с данного места работы:



	2. Полное название организации



	Вид организации
	( Иностранная фирма

( Совместное предприятие


	( Российская фирма

( Государственная организация

	Вид деятельности организации
	

	Тип занятости
	( временная
	Продолжаете работать в настоящее время?
	( Да

	
	( постоянная
	
	( Нет

	Дата поступления
	Дата ухода
	Занимаемая должность

	Месяц
	год
	Месяц
	Год
	

	
	
	
	
	

	Количество подчиненных в Вашем  распоряжении
	Заработная плата

	
	Стартовая
	Конечная

	
	
	

	Должностные обязанности:



	Ваши основные достижения:



	Причина ухода с данного места работы:



	3. Полное название организации



	Вид организации
	( Иностранная фирма

( Совместное предприятие


	( Российская фирма

( Государственная организация

	Вид деятельности организации
	

	Тип занятости
	( временная
	Продолжаете работать в настоящее время?
	( Да

	
	( постоянная
	
	( Нет

	Дата поступления
	Дата ухода
	Занимаемая должность

	Месяц
	год
	Месяц
	Год
	

	
	
	
	
	

	Количество подчиненных в Вашем  распоряжении
	Заработная плата

	
	Стартовая
	Конечная

	
	
	

	Должностные обязанности:



	Ваши основные достижения:



	Причина ухода с данного места работы:



	4. Полное название организации



	Вид организации
	( Иностранная фирма

( Совместное предприятие


	( Российская фирма

( Государственная организация

	Вид деятельности организации
	

	Тип занятости
	( временная
	Продолжаете работать в настоящее время?
	( Да

	
	( постоянная
	
	( Нет

	Дата поступления
	Дата ухода
	Занимаемая должность

	Месяц
	год
	Месяц
	Год
	

	
	
	
	
	

	Количество подчиненных в Вашем  распоряжении
	Заработная плата

	
	Стартовая
	Конечная

	
	
	

	Должностные обязанности:



	Ваши основные достижения:



	Причина ухода с данного места работы:




Паспорт:

Серия ______________ .№ _________________  Кем, когда выдан ___________________

____________________________________________________________________________

Паспорт прописан по адресу: __________________________________________________

____________________________________________________________________________

Являетесь ли Вы  (или являлись ранее)  директором какой-либо организации? 

      нет                да  ___________________________________________________________

                                                                                                    (название, адрес организации)

Входите ли Вы (или входили ранее) в число учредителей какой-либо организации?
      нет                да  ___________________________________________________________

                                                                                                     (название, адрес организации)

Являетесь ли Вы владельцем акций какой-либо организации?
      нет                да  ___________________________________________________________

                                                                                                     (название, адрес организации)

Имели ли Вы судимость

     нет                 да  ___________________________________________________________ 

Умышленное искажение указанных данных влечет за собой автоматическое исключение из числа претендентов на вакантную должность.
О будущей работе:

Область, в которой Вы хотели бы проявить себя, работая у нас:

    коммерция , продажи                                    адм.-хозяйственная деятельность  

    финансы, бухгалтерия                                   реклама

    маркетинг                                                       экспортно-импортная деятельность 

    менеджмент                                                    делопроизводство

    программирование                                        управление персоналом;  обучение персонала 

    юриспруденция                                         _______________________________________

На должность какого уровня Вы рассчитываете  в настоящее время:

    высший управленческий уровень                  уровень исполнителя специалиста      

    средний управленческий уровень                  уровень исполнителя неспециалиста

Я работаю, потому что ...

1._____________________________________________________________________________________________________

2_____________________________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________________

В работе больше всего меня  привлекает и стимулирует ...

1._____________________________________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________________________________3._____________________________________________________________________________________________________

Мне мешает в работе, я бы  не хотел столкнуться с ... 

1._____________________________________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________________

Предполагаемый заработок:        от__________________         до ____________________                                             

Какой график работы Вас устроит?

      нормированный                               дневной                               фиксированный

      ненормированный                            вечерний                             скользящий

